
NOTICE OF COMMENCEMENT RECORDING INSTRUCTIONS 
Required for Jobs Valued at $5,000 or more ($15,000 or more for AC/Heat Changeouts) 

1. Fill out and complete the Form as it relates to the scope of work.
2. Notarize the form-Do not sign until you are in front of the Notary. Notaries are available at the

City of Lake Wales Building Department and at the Clerk of Courts Office.
3. Take your Completed form to the nearest Clerk of Courts Office for recording.

Bartow Main Office  Lakeland
255 N. Broadway Ave 930 E. Parker St., Room 240 
Bartow, FL 33830  Lakeland, FL 33801-1929
P: 863-534-4000

Northeast Office 
200 Government Center Blvd 
Lake Alfred, FL 33850 
P: 863-534-4000 

4. Get several CERTIFIED COPIES of your NOC from the Clerk of Courts as you will need to have a
Certified copy of your NOC on site for your inspection.

5. Send a copy of your recorded NOC to the City of Lake Wales building department  via email to:
Permitting@lakewalesfl.gov  or via Fax: 863-678-4050 or Drop it off in Person 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

INSTRUCCIONES PARA GRABAR AVISO DE COMIENZO 
Requirido para trabajos valorizados en $5,000 o más ($15,000 o más para Cambios de Aire 

Acondicionados/Calefaccion) 
1. Llene y complete el forumation en relacion con el alcance del trabajo.
2. Notarize el formulario- No firme el document hasta que este presente de el Notario(a).

Notarios(as) estan disponibles en el department de edificios de la Ciudad de Lake Wales y en la
oficina de Secretario de Juzgados.

3. Lleve su formulario a la oficina de Secretario de Juzgados mas cercana para grabarlo.

Bartow Main Office 
255 N. Broadway Ave 
Bartow, FL 33830 
P: 863-534-4000

Northeast Office 
200 Government Center Blvd 
Lake Alfred, FL 33850 
P: 863-534-4000 

4. Obtenga varias COPIAS CERTIFICADAS del formulario  de la oficina de Secretario de Juzgados,
necesitara una copia certificada adjuntada a su permiso cuando se haga la inspeccion.

5. Mande una copia Certificada del formulario al departamento de edificios de la Ciudad de Lake
Wales por correo electronico al:Permitting@lakewalesfl.gov  o por Fax: 863-678-4050 o
traigalo en persona. 

Lakeland
930 E. Parker St., Room 240 
Lakeland, FL 33801-1929

mailto:permitting@lakewalesfl.gov



